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Ai Docenti 
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Oggetto: Rinnovo delle componenti del Consiglio d’Istituto 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA l’O.M.n. 215 del 15/07/1991 

VISTA l’O.M. n. 267 del 4/08/1995 

VISTA l’O.M. n. 293 del 24/06/1996 

VISTA l’O.M. n. 277 del 17/06/1998 

VISTA la Nota MIUR prot. 24032 del 06/10/2021 

VISTA la Nota USR Lombardia prot. 22302 dell’08/10/2021 
CONSIDERATO che è giunta a scadenza, per decorso triennio, la rappresentanza delle componenti 

scolastiche del Consiglio d’Istituto 

 

  

                                                              INDICE 
 

a norma dell’art. 2 dell’O.M. n. 215 del 15.07.1991, per i giorni: 

 

domenica 21 NOVEMBRE 2021  e lunedì 22 NOVEMBRE 2021 

 

le elezioni per la costituzione del CONSIGLIO di ISTITUTO che dovrà durare in carica per il 

triennio 2021/2022 – 2022/2023 – 2023/2024. 

 

Le votazioni  avranno luogo dalle ore 08.00 del giorno 21 novembre 2021 alle ore 13.30 del 

giorno 22 novembre 2021 in modalità online (attraverso la piattaforma di voto elettronico 

VotaFacile). 

 

Considerato che la popolazione scolastica di questo Istituto ha una consistenza numerica   superiore 

ai 500 alunni, la  rappresentanza   delle  Componenti in  seno all’eleggendo Organo Collegiale    

sarà  di  19 Membri  così assegnati: 
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 il dirigente scolastico   membro di diritto; 

 n° 8 rappresentanti del personale docente eletti dal corrispondente personale a tempo 

indeterminato ed a tempo determinato, con esclusione dei supplenti temporanei; 

 n° 8 rappresentanti dei genitori o di chi ne fa le veci degli alunni  iscritti , intendendosi 

come tali le sole  persone  fisiche  alle  quali  sono  attribuiti, con provvedimento  

dell’Autorità  Giudiziaria  poteri tutelari ai sensi dell’art. 348 del Codice Civile; 

 n° 2 rappresentanti del personale A.T.A. eletto dal corrispondente personale a tempo 

indeterminato ed a tempo determinato, con esclusione dei supplenti temporanei. 

Le  Elezioni avvengono  con  il  sistema  proporzionale  sulla  base  di  apposite  Liste  dei  

Candidati per ciascuna componente. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale docente:  spetta ai 

docenti a tempo indeterminato ed a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle 

attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione 

provvisoria o di soprannumero, nonché ai docenti di religione cattolica con contratto di lavoro a 

tempo determinato sino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti dei genitori degli alunni: spetta 

ad entrambi  i genitori o a coloro che ne fanno legalmente le veci, a norma di quanto indicato nel 

presente decreto. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale A.T.A.: spetta al 

personale a tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle 

attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione 

provvisoria o di soprannumero. 

Gli  elettori che  fanno  parte  di  più  componenti esercitano  l’elettorato  attivo  e  passivo  per  

tutte  le Componenti a cui appartengono, ma in caso di elezione debbono optare per una sola delle 

rappresentanze. 

 

FORMAZIONE E PRESENTAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI  

Le  liste dei  candidati,  debbono essere presentate dalle ore 9.00 del 20° giorno e non oltre le ore 

12,00 del 15° giorno antecedente le votazioni, dalle ore 9,00 del 31/10/2021 alle ore 12.00 del 

05/11/2021. 

Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti (genitori, docenti, 

personale ATA). I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di 

nascita, nonché contrassegnati da numeri arabi progressivi. Ciascuna lista deve essere 

contraddistinta, oltre che da un numero romano riflettente l’ordine di presentazione alla competente 

Commissione Elettorale di Istituto anche da un motto indicato dai presentatori in calce alla lista. 

Essa può comprendere un numero di candidati fino al doppio del numero dei rappresentanti da 

eleggere per ciascuna delle categorie di cui trattasi, secondo il seguente schema:  

 Componente PERSONALE DOCENTE n. 16 candidati su 8 da eleggere 

 Componente GENITORI degli alunni n. 16 candidati su 8 da eleggere  

 Componente PERSONALE ATA n. 4 candidati su 2 da eleggere 

 Le liste possono contenere anche un solo nominativo. 

 Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori delle liste debbono essere autenticate dal 

Dirigente Scolastico o dal docente collaboratore a ciò delegato, previa esibizione da parte del 

richiedente di idoneo documento di riconoscimento. L'autenticazione può essere effettuata anche se 

l'interessato sia privo di documento di riconoscimento, qualora l'identità del soggetto sia nota 

all'organo che procede all'autenticazione.  

Nessun ELETTORE può concorrere alla presentazione di più di una lista. 

Nessun CANDIDATO può essere incluso in più liste della medesima componente.  

Nessun CANDIDATO può presentare alcuna lista. 

Nessun COMPONENTE della Commissione Elettorale può essere candidato di alcuna lista. 



 

Ciascuna lista deve essere presentata dal seguente numero minimo di presentatori: 

 LISTA DEI GENITORI n. 20 presentatori 

 LISTA DEI DOCENTI n. 14 presentatori  

 LISTA DEL PERSONALE ATA n. 3 presentatori  

I presentatori di lista non possono essere candidati dell’organo collegiale per il quale presentano le 

liste. 

 

NOMINA DEI SEGGI 

Il Dirigente scolastico, su designazione della Commissione Elettorale, nomina i componenti del 

seggio non oltre il 5° giorno antecedente le votazioni: (NON OLTRE MARTEDI’ 16/11/2021). 

Il seggio elettorale deve essere composto da un Presidente e da due Scrutatori di cui uno funge da 

segretario, scelti fra gli elettori dello stesso seggio. Non possono far parte del seggio elettorale 

coloro che siano inclusi in liste di candidati. 

 

PROPAGANDA ELETTORALE 
L'illustrazione dei programmi  può  avvenire  solo  a  cura  dei  presentatori  di  lista,  dei  candidati,  

delle organizzazioni sindacali, delle associazioni dei genitori e professionali e solo per le rispettive 

categorie dal 18° giorno al 2° giorno antecedente le votazioni (DA MERCOLEDI’ 3/11/2021 A 

VENERDI’ 19/11/2021). 

 

MODALITA’ DELLE VOTAZIONI 
Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. Il voto è espresso personalmente da ciascun 

elettore mediante selezione della lista prescelta e dei relativi candidati i cui nominativi sono visibili 

sulla schermata di VotaFacile. 

 Le preferenze che possono essere espresse sono:  

 fino a n. 2 per i genitori 

 fino a n. 2 per il personale docenti 

 n. 1 per il personale ATA  

Il voto può essere espresso sia per la lista sia per il/i candidato/i, in mancanza di preferenza per il/i 

candidato/i verrà considerato solo per la lista. 

Si allega vademecum per l’utilizzo di VotaFacile mediante cui si svolgeranno le elezioni per il 

rinnovo del Consiglio di Istituto 

 

                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Dott.ssa Paola Signorini 
        

  

 



Vademecum per i genitori  
 

Elezioni per il rinnovo del  
Consiglio di Istituto con 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Il presente vademecum riguarda le 
Elezioni degli Organi Collegiali su 
VotaFacile, con votazione a scelta 
multipla. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Ciascun genitore riceverà via email le 
credenziali per l’accesso alla piattaforma 
VotaFacile. 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Se è presente nel database della Scuola un 
solo indirizzo email e non è possibile 
aggiungerne un altro, saranno inviate a 
quell’unico recapito le credenziali per 
entrambi i genitori. 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Nel corpo della email sono presenti: 
 nome utente 
 password 
per accedere alla piattaforma VotaFacile. 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Nel browser digitare: https://www.votafacile.it/ 

 
 

https://www.votafacile.it/


Elezioni degli Organi Collegiali con 

Si accede alla piattaforma VotaFacile e si clicca 
su Accedi 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Si inseriscono le credenziali ricevute. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Se si è al primo accesso, si accettano le 
condizioni della Privacy. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

E’ possibile effettuare il cambio della password 
per personalizzarla. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Una volta effettuato l’accesso, saranno in 
evidenza le votazioni attive. In questo caso si 
dovrà cliccare sul pulsante verde. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Entrati nella votazione, saranno visibili: 
 la tipologia di elezione 
 la componente interessata (genitori, 
docenti o ATA) 

 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Entrati nella votazione, saranno visibili: 
 le liste 
 i candidati 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Sarà possibile esprimere il voto per la lista 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Ed esprimere fino a due preferenze per i 
candidati della lista votata. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Al termine, il sistema chiede di confermare il 
voto. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Termine delle operazioni e conferma di voto 
registrato. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Il sistema conferma che non ci sono altre 
votazioni aperte. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Via email arriverà conferma del voto. 
 
 



Elezioni degli Organi Collegiali con 

Grazie per l’attenzione. 
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