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Circolare n. 88                                                                                           Desio, 02 novembre 2020 

 
 

 

Al personale  

Docente e ATA 

Atti 

Sito web 

dell’IC via Agnesi 

 
 

Oggetto: Corso di formazione sulla sicurezza – Gestione delle cassette del 1° soccorso 

 
Si comunica che l’Istituto organizza per tutto il personale della scuola (docenti ed ATA) un incontro di 

formazione obbligatorio sulla sicurezza per la gestione delle cassette del primo soccorso. 

 

Il corso si svolgerà in videoconferenza, con utilizzo della piattaforma di Office 365 Microsoft, il giorno  

10 novembre 2020 dalle ore 17:00 alle ore 18:00 e sarà condotto dal RSPP, arch. Lucchini. 

 

Tutti gli interessati riceveranno l’invito a partecipare sul proprio account personale. 

 

Si allega “Copione della prima prova di evacuazione” 

 

 
 

 Il dirigente scolastico  
           Prof.ssa Paola Signorini 

(Firma autografa omessa ai sensi  
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 

ISTITUTO COMPRENSIVO Via AGNESI 

mailto:mbic879001@istruzione.it
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“COPIONE” 1^ PROVA DI EMERGENZA/EVACUAZIONE                           
ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

 
ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DA CIASCUNA CLASSE DELLA 

SCUOLA 

 

Ipotizzando una situazione di emergenza (incendio) che obbliga la classe ad evacuare, 

l’Insegnante e gli Alunni: 

- Odono il SEGNALE DI EVACUAZIONE (l’Insegnante spiega agli Alunni come 

viene dato) 
 

- Avviano la procedura di evacuazione (l’Insegnante porta con sé il MODULO DI 

EVACUAZIONE in dotazione della classe) 
 

- Procedono ad evacuare la classe/il locale occupato 
 

Intraprendono il PERCORSO DI ESODO verso l’uscita di emergenza, indicata 

dalla planimetria presente in classe, 

seguendo la cartellonistica di emergenza  installata nei 

corridoi, scale, ecc. 
 

- Escono dalla Scuola attraverso l’uscita di emergenza indicata dalla 

cartellonistica di emergenza  

 
 

- Una volta usciti dai locali della Scuola, raggiungono il PUNTO DI RACCOLTA 

ESTERNO  stabilito 
 

- Appena raggiunto il PUNTO DI RACCOLTA ESTERNO, l’Insegnante verifica 

immediatamente che tutti gli Alunni abbiano raggiunto il luogo, procedendo a 

fare l’appello ed a compilare il MODULO DI EVACUAZIONE, indicando su 

questo eventuali osservazioni 
 

- Terminato l’appello, l’Insegnante spiega agli Alunni le modalità con cui viene 

segnalato il CESSATO ALLARME/rientro a scuola 
 

- Terminata la spiegazione, la classe rientra a Scuola 

 

Durante TUTTE LE FASI DELL’ESERCITAZIONE si raccomanda di rispettare scrupolosamente 

tutte le azioni “anticovid” obbligatorie quali: 
 

- Indossare la mascherina 
 

- Distanziamento di almeno 1 metro tra persona e persona 
 

- Evitare raggruppamenti con altre classi 
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ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

 
 

ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DAL PERSONALE DELLA ZONA 

SEGRETERIA/DIREZIONE/UFFICI DELLA SCUOLA 

 

Ipotizzando una situazione di emergenza (incendio) che obbliga la classe ad evacuare, il 

Personale presente nella zona: 

- Ode il SEGNALE DI EVACUAZIONE (il Coordinatore dell’emergenza spiega ai 

presenti come viene dato) 
 

- Avvia la procedura di evacuazione (un membro del Personale presente porta 

con sé il MODULO DI EVACUAZIONE in dotazione) 
 

- Procede ad evacuare i locali occupati 
 

- Intraprende il PERCORSO DI ESODO verso l’uscita di emergenza, seguendo la 

cartellonistica di emergenza  installata nei corridoi, scale, 

ecc. 
 

- Esce dalla Scuola attraverso l’uscita di emergenza indicata dalla cartellonistica 

di emergenza  
 

- Una volta uscito dai locali della Scuola, raggiunge il PUNTO DI RACCOLTA 

ESTERNO  stabilito 
 

- Appena raggiunto il PUNTO DI RACCOLTA ESTERNO, un membro del 

Personale verifica immediatamente che tutti gli Alunni abbiano raggiunto il 

luogo, procedendo a fare l’appello ed a compilare il MODULO DI 

EVACUAZIONE, indicando su questo eventuali osservazioni 
 

- Terminato l’appello, un membro del Personale spiega ai presenti le modalità 

con cui viene segnalato il CESSATO ALLARME/rientro a scuola 
 

- Terminata la spiegazione, il Personale rientra a Scuola  

 

Durante TUTTE LE FASI DELL’ESERCITAZIONE si raccomanda di rispettare scrupolosamente 

tutte le azioni “anticovid” obbligatorie quali: 
 

- Indossare la mascherina 
 

- Distanziamento di almeno 1 metro tra persona e persona 
 

- Evitare raggruppamenti con altre classi, gruppi, ecc. 
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ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

 
 

ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DAL COORDINATORE 

ALL’EMERGENZA (E SUOI SOSTITUTI) E DAGLI ADDETTI ANTINCENDIO 

 

Ipotizzando una situazione in cui sia necessario utilizzare le RISORSE ANTINCENDIO in 

dotazione, il Coordinatore all’emergenza (ed i suoi Sostituti) e gli ADDETTI ANTINCENDIO, a 

piccoli gruppi da 4-5 persone al massimo: 

- Si portano verso l’ingresso principale della Scuola 
 

- Verificano la presenza e la funzionalità degli ESTINTORI (osservando il 

manometro e controllando che la lancetta sia nel settore verde) in dotazione 

dell’area  

- Verificano la funzionalità dei dispositivi adottati dalla Scuola per impartire 

l’ORDINE DI EVACUAZIONE 
 

- Verificano l’agibilità e le fruibilità delle vie di fuga e delle uscite di emergenza 

presenti nell’area 
 

- Analizzano quanto indicato dal Supplemento del Piano di emergenza-

evacuazione della Scuola Procedure, cautele e raccomandazioni supplementari 

da attuare durante la pandemia da Covid-19  
 

- Al termine delle azioni sopraccitate, il Coordinatore all’emergenza (o suo 

Sostituto) compila i moduli allegati 

 

Durante TUTTE LE FASI DELL’ESERCITAZIONE si raccomanda di rispettare scrupolosamente 

tutte le azioni “anticovid” obbligatorie quali: 
 

- Indossare la mascherina 
 

- Distanziamento di almeno 1 metro tra persona e persona 
 

- Organizzare l’esercitazione a piccoli gruppi (4-5 persone al massimo) 
 

- Evitare raggruppamenti con altre persone 
 

- Sanificarsi preventivamente le mani 
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ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

 
 

ALLEGATO ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DAL 

COORDINATORE ALL’EMERGENZA (E SUOI SOSTITUTI) E DAGLI ADDETTI 

ANTINCENDIO (da compilare al termine della stessa) 

 

 

Partecipanti: 
 

NOME E COGNOME FUNZIONE / INCARICO FIRMA 
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VERBALE ESERCITAZIONE ANTINCENDIO 

 

Data: _______________ 

SINTESI DELLE AZIONI E MANOVRE EFFETTUATE ED ESITO 

AZIONI E MANOVRE EFFETTUATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESITO ED ANNOTAZIONI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma del verbalizzante _________________________________________ 
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ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DAL COORDINATORE 

ALL’EMERGENZA (E SUOI SOSTITUTI) E DAGLI ADDETTI AL 1° SOCCORSO  

 

Ipotizzando una situazione in cui sia necessario soccorrere una persona ed utilizzare le 

RISORSE DELLA CASSETTA DI 1° SOCCORSO in dotazione, il Coordinatore all’emergenza 

(ed i suoi Sostituti) e gli ADDETTI AL 1° SOCCORSO, a piccoli gruppi da 4-5 persone al 

massimo: 

- Si portano verso la zona o il locale ospitante la CASSETTA DI 1° SOCCORSO 
 

- Verificano la presenza e le dotazioni della CASSETTA DI 1° SOCCORSO 

(compresi presìdi anticovid quali: schermo facciale; guanti monouso; tuta in 

tyvek monouso; mascherina FFP2) 
 

- Verificano la funzionalità delle dotazioni della CASSETTA DI 1° SOCCORSO 

(compresi presìdi anticovid), igienizzandosi preventivamente le mani 
 

- Analizzano quanto indicato dal Supplemento del Piano di emergenza-

evacuazione della Scuola Procedure, cautele e raccomandazioni supplementari 

da attuare durante la pandemia da Covid-19  
 

- Al termine delle azioni sopraccitate, il Coordinatore all’emergenza (o suo 

Sostituto) compila i moduli allegati 

 

Durante TUTTE LE FASI DELL’ESERCITAZIONE si raccomanda di rispettare scrupolosamente 

tutte le azioni “anticovid” obbligatorie quali: 
 

- Indossare la mascherina 
 

- Distanziamento di almeno 1 metro tra persona e persona 
 

- Organizzare l’esercitazione a piccoli gruppi (4-5 persone al massimo) 
 

- Evitare raggruppamenti con altre persone 
 

- Sanificarsi preventivamente le mani 
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ALLEGATO ESERCITAZIONE DA EFFETTUARSI AUTONOMAMENTE DAL 

COORDINATORE ALL’EMERGENZA (E SUOI SOSTITUTI) E DAGLI ADDETTI AL 1° 

SOCCORSO (da compilare al termine della stessa) 

 

Partecipanti: 
 

NOME E COGNOME FUNZIONE / INCARICO FIRMA 
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VERBALE ESERCITAZIONE                               

ADDETTI 1° SOCCORSO 
Data: _______________ 

SINTESI DELLE AZIONI E MANOVRE EFFETTUATE ED ESITO 

AZIONI E MANOVRE EFFETTUATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESITO ED ANNOTAZIONI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma del verbalizzante _________________________________________ 
 


